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Procedura zwalniania ucznia z zajęć lekcyjnych

 w Zespole Szkół im Jadwigi Grodzkiej w Łęczycy

Na  początku każdego  roku  szkolnego  wychowawca  zapoznaje  uczniów  oraz  rodziców/
prawnych opiekunów z procedurami zwalniania uczniów z zajęć szkolnych.

Osoby uprawnione do zwalniania ucznia z zajęć :

1. wychowawca 
2. nauczyciel przedmiotu, prowadzący zajęcia obowiązkowe lub dodatkowe
3. dyrektor lub wicedyrektor szkoły 
4. pielęgniarka szkolna
5. psycholog

I. Zasady zwalniania uczniów z zajęć szkolnych na prośbę rodzica/opiekuna prawnego

1. Ucznia można zwolnić z zajęć szkolnych:

a) Na pisemną prośbę rodziców/opiekunów prawnych (wzór zwolnienia – załącznik nr 1).
Rodzic/opiekun  prawny  uzasadnia  przyczynę  zwolnienia  i  odnotowuje  przejęcie
odpowiedzialności za samodzielny powrót dziecka do domu.

b) Poprzez dziennik elektroniczny kontaktując się z wychowawcą ucznia oraz z pozostałymi
nauczycielami, z którymi uczeń ma zajęcia co najmniej z jednodniowym wyprzedzeniem. 

2. Prośbę  o  zwolnienie  (wzór  zwolnienia  –  załącznik  nr  1)  uczeń  powinien  przekazać
wychowawcy niezwłocznie po przyjściu do szkoły. Prośby o zwolnienie nie będą uznane
po samowolnym opuszczeniu szkoły przez ucznia. 

3. Wychowawca składa  podpis  i  datę  na zwolnieniu.  Uczeń ma obowiązek powiadomić
pozostałych  nauczycieli  uczących  i  uzyskać  ich  zgodę.  Następnie  wychowawca
odnotowuje fakt zwolnienia w dzienniku lekcyjnym. 

4. W przypadku nieobecności wychowawcy, ucznia może zwolnić dyrektor/wicedyrektor
szkoły, z zachowaniem powyższych procedur. 

5. W sytuacjach wyjątkowych ucznia może zwolnić nauczyciel uczący danego przedmiotu,
z zachowaniem powyższych procedur. 

6. Wychowawca podejmuje decyzję o zwolnieniu lub może odmówić zwolnienia, jeżeli: 

a) uzna, że uczeń niepełnoletni sam napisał prośbę i sfałszował podpis;

b) jeżeli w tym dniu/ na danej lekcji zaplanowane są sprawdziany lub prace pisemne.

c)  w dniu zapowiedzianych sprawdzianów uczeń może być zwolniony jedynie  z ważnych
powodów (wizyta u lekarza specjalisty, pogrzeb, ważne sprawy urzędowe lub rodzinne).
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7. Rodzice  mogą  osobiście  zwolnić  ucznia  z  zajęć  szkolnych  u  wychowawcy  lub
u dyrektora  szkoły,  potwierdzając  pisemnie  przejęcie  odpowiedzialności  za  dziecko
(załącznik nr 2). 

8. Wszystkie pisemne prośby rodziców o zwolnieniu z zajęć mogą być w razie wątpliwości
weryfikowane  przez  rodziców  podczas  zebrań  organizowanych  przez  wychowawcę
klasy.

9. Zwalnianie ucznia z zajęć pozalekcyjnych odbywa się na takich samych zasadach jak
z zajęć lekcyjnych, z tym, że uczeń przekazuje zwolnienie nauczycielowi prowadzącemu
te zajęcia. 

II. Zasady zwalniania uczniów z zajęć szkolnych z powodu złego samopoczucia

1. Każda  informacja  od  ucznia  o  złym samopoczuciu  musi  być  poważnie  potraktowana
i zobowiązuje nauczyciela do udzielenia pomocy. 

2. W  przypadku  złego  samopoczucia  ucznia  wychowawca,  nauczyciel  i  każdy  inny
pracownik szkoły zobowiązany jest: 

 udzielić  uczniowi pierwszej pomocy przedmedycznej;

 powiadomić dyrektora szkoły o zdarzeniu;

 powiadomić rodziców ucznia o złym samopoczuciu ucznia;

 wezwać rodziców do szkoły celem wcześniejszego odebrania ucznia;

 konsultować z rodzicem/opiekunem prawnym (uzgodnić) dalsze postępowanie
do czasu jego przybycia do szkoły.

3. Pielęgniarka dokonuje diagnozy stanu zdrowia i podejmuje decyzję odesłania ucznia na
lekcję  albo  pozostawia  ucznia  w  gabinecie  do  momentu  przybycia  rodzica/opiekuna
prawnego.

4. W  sytuacji  nieobecności  pielęgniarki  nauczyciel  powiadamia  telefonicznie
rodziców/prawnych  opiekunów  ucznia  i  wzywa  ich  do  szkoły  celem  wcześniejszego
odebrania dziecka. Rodzic ucznia niepełnoletniego może podjąć decyzję, że dziecko ze
szkoły odbierze upoważniona przez rodzica osoba lub dziecko pozostanie w szkole.

5. W przypadku braku możliwości skontaktowania się z rodzicami, a jeżeli stan zdrowia to
uzasadnia,  wychowawca,  nauczyciel  bądź  inny  upoważniony  pracownik  wzywa
pogotowie  ratunkowe.  Osoba  ta  przejmuje  również  opiekę  nad  uczniem  oraz  próbę
skontaktowania się z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia. 

6. W  przypadku  braku  kontaktu  telefonicznego  lub  nieobecności  rodziców/opiekunów
prawnych, jeżeli stan zdrowia nie wymaga interwencji pogotowia, uczeń pozostaje pod
opieką  pielęgniarki,  nauczyciela,  wychowawcy   lub  innego  pracownika  szkoły
wskazanego przez dyrektora. 

7. Uczeń chory nie jest zwalniany ze szkoły, jeżeli nie zgłosi się po niego rodzic/opiekun
prawny lub inna osoba upoważniona i pozostaje w tym czasie pod opieką osoby dorosłej
wskazanej przez dyrektora. 

8. W  każdej  sytuacji  osoby  zwalniające  ucznia  są  zobowiązane  do  powiadomienia
wychowawcy klasy o zwolnieniu ucznia z zajęć szkolnych.
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9. Uczeń pełnoletni ma prawo samodzielnie złożyć prośbę o zwolnienie z zajęć szkolnych.
(wypełnia załącznik nr 3). 

10. Uczniowie zwolnieni w danym dniu z zajęć z powodu choroby lub złego samopoczucia
nie mogą przebywać na terenie szkoły i uczestniczyć w zajęciach. 

III. Zasady zwalniania uczniów z zajęć szkolnych na prośbę nauczyciela

1. Nauczyciel zwraca się z prośbą o zwolnienie  uczniów, którzy biorą udział w próbach
i  uroczystościach  szklonych.  Powiadamia  pozostałych  nauczycieli  o  zaistniałej
sytuacji i ta informacja powinna być odnotowana w dzienniku (ns).

2. W przypadku, gdy uczeń reprezentuje szkołę na zawodach, konkursach, olimpiadach
wychowawca lub nauczyciel danego przedmiotu, informuje pozostałych nauczycieli
o zaistniałej sytuacji i ta informacja powinna być odnotowana w dzienniku (ns).

Procedura została przyjęta na posiedzeniu Rady Pedagogicznej w dniu 21.06.2022 r.
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Załącznik nr 1

procedury zwalniania uczniów z zajęć szkolnych

Zwolnienie z lekcji (samodzielny powrót dziecka)

Zwracam się z prośbą o zwolnienie mojego dziecka:

……………………………………………………………………………...................................
(imię i nazwisko)

z lekcji (zajęć):.....................................................................................…………………………
(nazwa zajęć)

 w dniu ……………………………. o godzinie ……………………... 

z powodu ………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

Od chwili opuszczenia budynku szkolnego przez moje dziecko biorę pełną odpowiedzialność

za jego bezpieczeństwo w drodze do domu   jak i w godzinach, kiedy zgodnie z planem zajęć

powinno być w szkole.

..…………………………………. …….....................................................

(miejscowość) (data, czytelny podpis rodzica/prawnego opiekuna)
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Załącznik nr 2

procedury zwalniania uczniów z zajęć szkolnych

Potwierdzenie wcześniejszego odebrania dziecka ze szkoły

Potwierdzam wcześniejszy odbiór mojego dziecka:

……………………………………………………………………………...................................
(imię i nazwisko)

ze szkoły  w dniu ……………………………. o godzinie ……….…………………... 

z powodu ………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

Od chwili opuszczenia budynku szkolnego przez moje dziecko biorę pełną odpowiedzialność

za jego bezpieczeństwo w drodze do domu  jak i w godzinach, kiedy zgodnie z planem zajęć

powinno być w szkole.

..…………………………………. …….....................................................

(miejscowość) (data, czytelny podpis rodzica/prawnego opiekuna)
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Załącznik nr 3

procedury zwalniania uczniów z zajęć szkolnych

Zwolnienie z lekcji ucznia pełnoletniego

Zwracam się z prośbą o zwolnienie:

……………………………………………………………………………...................................
(imię i nazwisko)

z lekcji (zajęć):.....................................................................................…………………………
(nazwa zajęć)

 w dniu ……………………………. o godzinie ……………………... 

z powodu ………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

Oświadczam,  że  od  chwili  opuszczenia  budynku  szkolnego  biorę  za  siebie  pełną

odpowiedzialność. 

..…………………………………. …….....................................................

(miejscowość) (data, czytelny podpis pełnoletniego ucznia)


