Regulamin wycieczek szkolnych obowigzujacy
w Zespole Szkot im. Jadwigi Grodzkiej w Leczycy

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2022 r., poz. 2230)
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 roku w sprawie
warunkéw 1 sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki
krajoznawstwa 1 turystyki (Dz. U. z 2018 r., poz. 1055)

I. Organizacja dziatalnosci krajoznawczo — turystycznej

1.

Organizowanie przez szkoty krajoznawstwa i turystyki ma na celu:

a) poznawanie kraju, jego $rodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkow kultury
1 historii;

b) poznawanie kultury i jezyka innych panstw;

c) poszerzanie wiedzy z roéznych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego
1 kulturalnego;

d) wspomaganie rodziny w procesie wychowania;

e) upowszechnianie wérdd uczniéw zasad ochrony srodowiska przyrodniczego;

f) upowszechnianie zdrowego stylu Zycia i aktywnosci fizycznej;

g) poznawanie zasad bezpiecznego zachowania si¢ w réznych sytuacjach.

W  organizowaniu krajoznawstwa 1 turystyki szkota moze wspoéldziala ze

stowarzyszeniami i innymi podmiotami zajmujacymi si¢ dziatalno$cig krajoznawcza

1 turystyczng.

Krajoznawstwo i turystyka sg organizowane w trakcie roku szkolnego, w ramach zajec

dydaktyczno-wychowawczych lub opiekunczych, oprocz ferii letnich i zimowych oraz

wiosennej 1 zimowej przerwy swigtecznej.

Szkota organizuje krajoznawstwo i turystyke w formie:

a) wycieczek przedmiotowych — inicjowane i realizowane przez nauczycieli w celu
uzupelnienia obowigzujacego programu nauczania, w ramach jednego przedmiotu
lub kilku przedmiotow;

b) wycieczek krajoznawczo-turystycznych o charakterze interdyscyplinarnym,
w ktorych udzial nie wymaga od uczestnikow przygotowania kondycyjnego
1 umiejetnosci specjalistycznych;

c) specjalistycznych wycieczek krajoznawczo-turystycznych, w ktorych udziat
wymaga od uczestnikbw przygotowania kondycyjnego 1 umiejetnosci
postugiwania si¢ specjalistycznym sprzgtem, gdy program wycieczki przewiduje
intensywng aktywno$¢ fizyczng lub dtugodystansowos$¢ na szlakach turystycznych;

d) imprez krajoznawczo - turystycznych, takich jak: biwaki, konkursy, turnieje, gry
terenowe.



5. Wycieczki i inne imprezy krajoznawczo - turystyczne powinny by¢ dostosowane do
zainteresowan i wieku uczniow, ich stanu zdrowia, kondycji i sprawnosci fizyczne;.

6. Na udziat w wycieczce uczniéw niepetnoletnich (z wyjatkiem przedmiotowej oraz
jednodniowych wyjazdow do kina lub teatru ) wymagana jest pisemna zgoda
rodzicow lub opiekunéw oraz o$wiadczenie o braku przeciwwskazan
zdrowotnych w uczestnictwie w danym rodzaju wycieczki.

7. Uczniowie, ktorzy nie wyraza checi udzialu w wycieczce, biorg udziat w zajeciach
lekcyjnych zgodnie z wezesniej ustalonym planem.

8. W przypadku wycieczki przedmiotowej, ktéra ma si¢ odby¢ podczas planowanej
lekcji danego przedmiotu nalezy zglosi¢ dyrektorowi zamiar wyjscia poza teren
szkoty,

a nastgpnie odnotowac w ,,zeszycie wyjs¢” 1 dzienniku lekcyjnym.

9. Woycieczki mogg by¢ organizowane w kraju lub za granica.

10. Zgode na zorganizowanie wycieczki wyraza dyrektor lub wicedyrektor szkoty,
zatwierdzajac karte wycieczki:

a) Wzor karty wycieczki stanowi zatacznik do niniejszego regulaminu;

b) Do karty wycieczki dotacza sig¢ liste uczniow bioracych udziat w wycieczce,
zawierajacg imi¢ i nazwisko ucznia oraz telefon rodzica lub prawnego opiekuna
ucznia. List¢ uczniéw podpisuje dyrektor lub wicedyrektor szkoty.

11. W przypadku wycieczki organizowanej za granicg:

a) Dyrektor szkoly informuje organ prowadzacy oraz organ sprawujacy nadzor
pedagogiczny o organizowaniu takiej wycieczki, przekazujac karte wycieczki.
Dyrektor szkoty nie przekazuje listy uczniow;

b) Kierownik wycieczki lub co najmniej jeden opiekun wycieczki zna jezyk obcy na
poziomie, ktory umozliwia porozumiewanie si¢ w krajach tranzytowych i kraju
docelowym.

c) Szkota ma obowigzek zawrze¢ umowe ubezpieczenia od nastgpstw
nieszczesliwych  wypadkow 1 kosztow leczenia na rzecz osob bioracych udziat
w wycieczce, o ile obowigzek zawarcia takiej umowy nie wynika z odrgbnych
przepisow.

12. Dyrektor szkoty wyznacza kierownika i opiekundéw wycieczki sposrod pracownikow
pedagogicznych szkoty:

a) Dyrektor szkoty, w zaleznosci od celu i programu wycieczki, na opiekuna moze

wyznaczy¢ osobg, ktdra nie jest pracownikiem pedagogicznym szkoty.

b) W przypadku specjalistycznej wycieczki krajoznawczo — turystycznej, o ktorej
mowa w pkt. 4 ¢, kierownik 1 opiekunowie wycieczki powinni posiadaé
udokumentowane przygotowanie zapewniajace bezpieczng realizacj¢ programu
wycieczki.

13. Dyrektor szkoty moze wyrazi¢ zgode na taczenie funkcji kierownika i opiekuna
wycieczki.



II. Zasady bezpieczenstwa i opieki nad mtodzieza uczestniczaca w wycieczkach

1. Opieke nad uczniami bioragcymi udzial w wycieczce sprawuje kierownik i opiekunowie.

2. Na wycieczce przedmiotowej lub krajoznawczo-turystycznej poza teren szkoty,
w obrebie tej samej miejscowosci, bez korzystania ze srodkow lokomocji, opieke powinna
sprawowac 1 osoba nad grupg 30 uczniow.

3. W przypadku korzystania ze srodkow lokomocji, lub pieszej wycieczki poza miejscowosc,
opieke powinna sprawowac 1 osoba nad grupg 15 ucznidéw.

4. Dlugos¢ trasy 1 tempo nalezy dostosowa¢ do wydolnos$ci najstabszego uczestnika kazdej
wycieczki.

5. Miejscem zbiorki uczniéw rozpoczynajacych 1 konczacych wycieczke jest plac szkolny.

6. Niedopuszczalne jest realizowanie wycieczek w czasie burzy, $niezycy 1 gotoledzi.

III. Odpowiedzialno$¢ dyrektora szkoty

1. Dyrektor szkoly sprawuje nadzér nad wycieczkami szkolnymi oraz  ponosi
odpowiedzialno$¢ za ich organizacje. Do zadan dyrektora nalezy:
e zatwierdzanie programu wycieczki;
e wyznaczenie kierownika wycieczki 1 opiekunow oraz okreslenie ich zadan;
e przechowywanie dokumentacji wycieczek;
e powiadamianie organu prowadzacego i1 organu sprawujacego nadzor pedagogiczny
o wycieczkach zagranicznych.

IV. Kierownik wycieczki 1 jego obowigzki

1. Kierownik wycieczki posiada odpowiednie kwalifikacje:

e ukonczony kurs kierownikdéw wycieczek;

e uprawnienia przewodnika turystycznego, przewodnika turystyki pieszej lub
instruktora turystyki kwalifikowanej lub pilota wycieczek.

2. Do obowigzkow kierownika wycieczki w szczegolnos$ci nalezy:

a) Opracowanie programu 1 harmonogramu wycieczki oraz przygotowanie
dokumentacji wycieczki i przedstawienie jej dyrektorowi lub wicedyrektorowi szkoty
do zatwierdzenia.

b) Opracowanie regulaminu bezpieczenstwa i zachowania si¢ na wycieczce, zapoznanie
z nim wszystkich uczestnikdw. Przypomnienie zasad bezpieczenstwa oraz
kontrolowanie ich przestrzegania.

c) Pisemne zgtoszenie policji wyjazdu wycieczki autokarowej, w celu sprawdzenia

pojazdu 1 przygotowania kierowcy.
d) Zapewnienie warunkow do pelnej realizacji programu wycieczki oraz sprawowanie
nadzoru w tym zakresie.
e) Okreslenie zadan opiekunow w zakresie realizacji programu, zapewnienia opieki



1 bezpieczenstwa uczestnikom wycieczki.
f) Nadzorowanie zaopatrzenia uczestnikOw w sprawny sprzet i ekwipunek oraz apteczke

pierwszej pomocy.
g) Organizacja transportu, wyzywienia i noclegow.
h) Dokonanie podziatu zadan migdzy uczestnikéw wycieczki.
1) Dysponowanie $rodkami finansowymi przeznaczonymi na wycieczke.

J) Podsumowanie, ocena 1 rozliczenie finansowe wycieczki po jej zakonczeniu.

V. Opiekun wycieczki i jego obowiazki

1. Opiekunowie potwierdzaja wlasnorecznym podpisem na karcie wycieczki przyjecie
odpowiedzialnos$ci za bezpieczenstwo uczniow.
2. Uczestnictwo opiekunéw w wycieczce wliczone jest w koszty wycieczki.

3. Do obowigzkow opiekuna wycieczki w szczegolnosci nalezy:
a) Sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczniami.
b) Wspotdziatanie z kierownikiem wycieczki w zakresie realizacji programu

wycieczki 1 przestrzegania jej regulaminu.
c) Sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu przez ucznidw, ze

szczegllnym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa.

d) Nadzorowanie wykonywanie zadan przydzielonych uczniom.

e) Wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika wycieczki.

f) Sprawdzenie stanu liczbowego uczestnikow przed wyruszeniem z kazdego miejsca
pobytu (etapu wycieczki).

VI. Czynnosci kierownika i1 opiekuna wycieczki podczas podrozy:
1. Czynnosci przed rozpoczeciem podrozy:

a)
b)

d)

Sprawdzi¢ obecno$¢ wyjezdzajacych wedtlug listy.

Upewnié si¢, czy wszyscy uczestnicy wycieczki posiadaja wazne dokumenty
(wtym uprawniajagce do przekraczania granicy panstwowej w przypadku
wycieczki zagranicznej).

Sprawdzi¢ czy uczestnicy wycieczki nie majg przeciwwskazan do podrézowania
srodkami lokomocji (choroba lokomocyjna i inne schorzenia) oraz czy posiadaja
ze sobg zaordynowane przez lekarza leki.

Dopilnowa¢ umieszczenia bagazu w schowkach 1 rozmieszczenia uczestnikow
wycieczki na uzgodnionych wczesniej miejscach w autokarze. Opiekunowie
powinni zaja¢ miejsca przy drzwiach.

Ustali¢, gdzie znajduja si¢: podreczna apteczka (z wyposazeniem), gasnice
1 wyj$cia bezpieczenstwa.

W razie watpliwosci, co do stanu technicznego autokaru i stanu trzezwosci
kierowcy, wezwac Policje (tel. 112)



2. Czynnosci w trakcie podrozy:
a) W czasie jazdy zabroni¢ uczestnikom wycieczki:
e palenia tytoniu, spozywania alkoholu 1 innych uzywek;
e przemieszczania si¢ po autokarze i podrézowania w pozycji stojacej;
e blokowania zamkow, otwierania drzwi 1 samowolnego otwierania okien;
e wyrzucania jakichkolwiek przedmiotow z pojazdu i rzucania przedmiotami
b) Podczas jazdy trwajacej kilka godzin zarzadzi¢ jedng przerwg (20 — 30 min)
przeznaczong na tzw. ,rozprostowanie kosci”, spozycie positku oraz toalete
1 przewietrzenie autokaru.
c) W czasie postoju (wylacznie na parkingu lub stacji benzynowej) zabronié
uczestnikom wycieczki:
e wchodzenia na jezdnig;
e przechodzenia na drugg strong jezdni;
e dopilnowa¢, aby podczas wsiadania 1 wysiadania mtodziezy wiaczone byty
$wiatla awaryjne.
d) Po kazdym postoju sprawdzi¢ obecnosc.
3. Czynnosci po zakonczeniu podrozy:
a) Omowic z uczestnikami wycieczki jej przebieg, ze szczegdlnym uwzglednieniem
ewentualnych niepoprawnych zachowan lub naruszen zasad bezpieczenstwa.
b) Dopilnowa¢ czy zostaly zabrane bagaze i rzeczy osobiste uczestnikow, czy
pozostawiono porzadek oraz czy nie dokonano uszkodzen.
4. Postgpowanie w przypadku awarii, pozaru, wypadku lub innych zagrozen:
a) W przypadku awarii pojazdu, kolizji, wypadku, powstania pozaru, ewakuowaé
uczestnikow wycieczki.
b) W razie potrzeby udzieli¢ pierwszej pomocy przedmedyczne;j.
c) W razie konieczno$ci angazowania stuzb ratunkowych, korzysta¢
z mi¢dzynarodowego numeru telefonu komorkowego — 112.

VII. Dokumentacja wycieczki powinna zawierac:

1. Karte wycieczki z harmonogramem/ wydruk elektroniczny — zat. nr 1.

2.Lis t¢ uczestnikow wycieczki (dane osobowe, numery telefondw)/ wydruk elektroniczny —
zat. nr 2.

3. Regulamin bezpieczenstwa wycieczki autokarowej — zal. nr 3.

4. Oswiadczenie ucznidOw o zapoznaniu si¢ regulaminem wycieczki — zat. nr 4.

4. Pisemng zgode rodzicow/prawnych opiekunéw na udzial w wycieczce (dotyczy
niepelnoletnich uczniow) — zat. nr 5.

5. Karte rozliczenia wycieczki — zat. nr 6.

6. Dowod ubezpieczenia uczestnikow wycieczki od nastepstw nieszczesliwych wypadkow
(w przypadku dodatkowego ubezpieczenia).

Szczegdtowo uzupetiong karte wycieczki ( program, sktad uczestnikow, kierownika

1 opiekundéw wycieczki) zatwierdza dyrektor szkoty najpdzniej 2 dni przed jego realizacja.



VIII. Przyczyny przerwania lub odwolania wycieczki:

1. Zte warunki atmosferyczne lub nagla ich zmiana.

2. Naganne zachowanie uczestnikow wycieczki, nieprzestrzeganie regulaminu wycieczki
(koszty wycieczki nie zostang zwrocone).

3. Zta organizacja transportu, wyzywienia i noclegow.

4. Brak wlasciwej dokumentacji wycieczki.

5. Inne przypadki losowe.

Regulamin zostal zatwierdzony na posiedzeniu Rady Pedagogicznej w dniu 13.12.2022 r.



Zatgcznik nr 1

KARTA WYCIECZKI

Nazwa i adres szkoly: Zespol Szkol im. Jadwigi Grodzkiej w Leczycy

Cel wycieczki:

1) Dotyczy wycieczki za granica




PROGRAM WYCIECZKI

Data, godzina Dhugos$¢ trasy Miejscowos¢ Adres miejsca
wyjazdu oraz (w docelowa i trasa | Szczegdtowy noclegowego
powrotu kilometrach) powrotna program 1 Zywieniowego
wycieczki od oraz przystanki
wyjazdu do 1 miejsca
powrotu zZywienia
OSWIADCZENIE

Zobowiazuje si¢ do przestrzegania przepisow dotyczacych bezpieczenstwa w czasie

wycieczki.

Kierownik wycieczki Opiekunowie wycieczki

(imie i nazwisko oraz podpis)

(imiona i nazwiska oraz podpisy)

ZATWIERDZAM

(data, podpis dyrektora szkoty)



Zakacznik nr 2

LISTA UCZESTNIKOW WYCIECZKI

Imig¢ i nazwisko

Numer telefonu
rodzica 1 / opiekuna

Numer telefonu
rodzica 2 / opiekuna

UWAGI
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Zatgcznik nr 3

REGULAMIN BEZPIECZENSTWA I ZACHOWANIA SIE UCZNIOW
WYCIECZKI AUTOKAROWEJ

1. Nalezy zapozna¢ si¢ z regulaminem i harmonogramem wycieczki oraz bezwzglednie stosowac
si¢ do zawartych w nich zapisow.

2. Wszyscy uczestnicy wycieczki zobowigzujg si¢ do przestrzegania wszelkich polecen
wydanych przez organizatoréw wycieczki (kierownika i opiekunéw wycieczki, przewodnika,
kierowcow).

3. Nalezy zachowywac¢ si¢ w sposob kulturalny i zdyscyplinowany.

4. W czasie podrozy:

e zajmujemy wyznaczone miejsca w autokarze;

® nie przemieszczamy si¢ i nie stoimy w autokarze;

® nie otwieramy i nie wychylamy si¢ przez okno jadacego pojazdu;

e nie otwieramy drzwi, nie ruszamy urzadzen w wyposazeniu pojazdu;
e nie wyrzucamy przedmiotow z pojazdu, ani nie rzucamy nimi

¢ nie halasujemy.

5. Wszyscy uczestnicy wycieczki zobowigzuja si¢ do przestrzegania i stosowania zasad
obowiazujacych w zwiedzanych obiektach i miejscu noclegowym.

6. Uczestnicy zobowigzuja si¢ dba¢ o czystos¢, tad i porzadek w miejscach, w ktorych beda
przebywac.

7. Przemieszczamy si¢ calg grupa, nie oddalamy si¢ bez zezwolenia opiekuna wycieczki.

8. Zte samopoczucie, wszelkie skaleczenia, czy inne objawy niedyspozycji bezzwlocznie
zgtaszamy opiekunowi lub kierownikowi wycieczki.

9. Nalezy informowac opiekundéw o sytuacjach niebezpiecznych mogacych zagraza¢ zdrowiu lub
zyciu uczestnikow wycieczki.

10. O wszelkich nieprawidtowosciach zauwazonych w czasie wycieczki, nalezy natychmiast
informowac¢ opiekuna lub kierownika wycieczki.

11. Bezwzglednie nalezy przestrzegac zasad dobrego wychowania.

12. Nalezy przestrzegac przepisow bezpieczenstwa i higieny.

13. W trakcie wycieczki zabrania si¢ palenia tytoniu, spozywania alkoholu pod kazda jego
postacia, zazywania narkotykow oraz innych §rodkéw odurzajacych.

14. Zach¢camy do dbatosci o przyjazna i wesolg atmosfere tak, aby nikt nie czut si¢ samotny
1 wyobcowany.

Wobec uczestnikdw, ktorzy nie przestrzegaja regulaminu 1 przepisow dotyczacych

bezpieczenstwa, beda wyciagnigte konsekwencje zgodnie z kryteriami ocen zachowania

zawartych w wewnatrzszkolnym systemie oceniania (powiadomienie rodzicow/prawnych
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opiekunéw, wychowawcy, dyrektora szkoly) - co moze grozi¢ nagang dyrektora oraz obnizeniem
oceny z zachowania. Moga zosta¢ roéwniez uruchomione inne dzialania, majace zapewnic

porzadek i bezpieczenstwo wszystkim uczestnikom wycieczki.



Zatagcznik nr 4
OSWIADCZENIE UCZESTNIKOW WYCIECZKI

Oswiadczam, Ze zostalem zapoznany z Regulaminem bezpieczenstwa i zachowania si¢
uczniow na wyciecgkach.

Lp. | Nazwisko i1 imi¢ Klasa PESEL Telefon Podpis
kontaktowy
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Zatagcznik nr 5
Zgoda na wycieczke
Wyrazam zgode na udzial syna / cOrki .........ccceeviiiiiiiieniicieeceeeeeee e
w wycieczee SzKolnej do .......eoevveeeiieeiiieiieiiicieeeeee W dniach.......cccoeevieiieniieienne,
e Informuj¢ iz zapoznatem /- am si¢ z regulaminem wycieczki i go akceptuje.
. W razie wypadku i1 choroby podczas wycieczki wyrazam zgod¢ na leczenie

ambulatoryjne.
e Biorg odpowiedzialno$¢ za dojscie dziecka na miejsce zbiorki i jego powrot do domu.

Uwagi dotyczace stanu zdrowia dziecka
( choroby na jakie cierpi dziecko, jakie bierze leki, alergie 1 uczulenia )

data czytelny podpis rodzicow/prawnych opiekunow

Z.goda na wycieczke
Wyrazam zgod¢ na udziat syna / cOTKi .......coocuiviviiiiiiiieiiececce e
w wycieczcee SzKoIne) do ....oeecvvveeiiieeiiieeeee e w dniach.......ccccovvveiiiinieenn

e Informuje¢ iz zapoznatem /- am si¢ z regulaminem wycieczki i go akceptuje.

o W razie wypadku i choroby podczas wycieczki wyrazam zgode na leczenie
ambulatoryjne.

e Biore odpowiedzialno$¢ za dojscie dziecka na miejsce zbiorki i jego powrot do domu.

Uwagi dotyczace stanu zdrowia dziecka

(c

horoby na jakie cierpi dziecko, jakie bierze leki, alergie i uczulenia )

data czytelny podpis rodzicow/prawnych opiekunow
Zatgcznik nr 6
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ROZLICZENIE WYCIECZKI
WYCIECZKI SZKOINE] dO ... eiiiiiieiiieie ettt ettt et enae e s
zorganizowanej W dniu .........ccccceeeeerveeneennen. PIZEZ ..ottt ettt e taesaae b e
I. DOCHODY
1. Whtaty uczestnikow: liczba 0séb .......... X koszt wycieczki .......ccoceeuenee =ereenns zt
2. INNE WPEALY: oot sttt e nbeeraeens
Razem dochody: ...........ccoeiiiiiiiiiiies
II. WYDATKI
1. Koszty transportu: .......cccceevivieeenniiieeiniieeene
2. Koszt noclegu: ......ccccoeeeeviiiiiiiiiieeeee,
3. Koszt wyzZywienia: .......cccccecvvevcieeeniieenieeennnn
4. Bilety wstepu: do teatru: .......ccoeeveieiienneennen.
dokina: ......cooceiiiiniiinn
do muzeum: ........cccccecuenneen
INNE: .. eeiiieecieeieeeeree e
1. Inne wydatki: ..o,
Razem wydatKi: ........oooovviiiiiiiiiiiieee,
ITI. Koszt wycieczki na 1 uczestnika: ................................
IV. Pozostala kwota w wysokosci ................... zh zostaje ..........ccoveeieinnen,

(okresli¢ sposob zagospodarowania kwoty — np. zwrot, wspolne wydatki klasowe itp.)

ORGANIZATOR (kierownik wycieczki) Uczestnicy wycieczki:

Zalaczniki:
1. Rachunki na wymienione wydatki.

2. Lista uczestnikow (wptata, podpis).
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